衢州学院一周会议安排报送流程


1.征集会议





2.审定会议





3.发布会议





各部门（单位）将会议时间、地点、名称、主持人(召集人)、参加人员、责任部门等相关信息于周四下午下班前交办公室秘书科。





办公室秘书将会议汇总后于周五中午下班前交办公室主任，由办公室主任报党委书记、校长。








汇总后的一周会议安排通过OA系统发布。








