办理因公护照签证所需材料清单
1、 邀请函原件及中文翻译件, 1式2份；
2、 行程安排（第一天，第二天…最后一天）, 1式2份；
3、 因公出国经费预算审核表(市财政局、1式3份，访学不需要)；
4、 校内公示（5个工作日、校内留档）；
5、 省管干部需正式出访请示，非省管干部的一般出访请示，1式2份，均得写明出访理由、目的；
6、 任务申报表（正反打印,1式3份，市管干部需分管市长签字），校长签字、盖学校公章；
7、 因公临时出国人员备案表1式3份（市管以上干部党委书记签字、盖党委章交市委组织部备案，其他人员由所在总支书记签字、盖章，交学校组织部备案）；
8、 市台办证明(1式3份)；
9、 身份证复印件，1式2份；

10、 护照签证材料（各国的“个人信息表”、 “履历表”表格不尽相同）：
1. 照片统一白底彩照，护照照片2张，美国签证照片2张（50X50)，同时交电子版。（市外办，证照办理中心）
2. 个人信息表（须本人签名）；

3. 中英文履历表；
4. 赴美访学进修的需要DS-2019表原件。

